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Podstawy prawne stosowanych procedur

10.
11.

12.

Cele

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
i wyrobéw tytoniowych

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi

Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r.

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i
mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem

Kodeks Karny

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego.

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie

Zarzadzenie Komendanta Gtéwnego Policji Nr 1619 z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez policjantébw w zakresie przeciwdziatania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich
Ustawa Kodeks Postepowania Cywilnego z dnia 17 listopada 1964 r

Wyznaczanie jasnych i czytelnych regut postepowania w sytuacjach kryzysowych
Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania

Socjalizacja uczniéw

Zwiekszenie wychowawczej roli szkoty

Wypracowanie jednolitych metod wspdtpracy miedzy rodzicami a szkotg



Procedury

L.

Zachowania trudne i destrukcyjne

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zaktécania toku
zaje¢ dydaktycznych

1.

10.

Jedli zachowanie ucznia nie pozwala nauczycielowi na realizacje lekcji nalezy upomnie¢ ucznia
stownie, uzywajac jasno sformutowanego komunikatu typu ,ja” (np. JA nie moge prowadzi¢
lekcji, GDY TY/KIEDY TY chodzisz po klasie/gtosno rozmawiasz. OCZEKUIJE, ze przestaniesz tak
robic.)

Jesdli to nie skutkuje nalezy podjgé¢ dziatania zmierzajagce do przerwania niepozgdanego
zachowania.

Zastosowac sankcje — wpisanie uwagi do dziennika.

Po lekcji poprosi¢ ucznia o pozostanie w sali i omowi¢ z nim zaistniatg sytuacje (celem jest
uswiadomienie uczniowi, ze zachowat sie niewtasciwie oraz przekonanie go, ze warto zmienic
Swojg postawe).

Gdy uczen nadal zachowuje sie niezgodnie z obowigzujgcymi zasadami, powiadomic
wychowawce klasy, ten podejmuje prace indywidualng z uczniem. Odnotowuje ten fakt w
swojej dokumentacji.

W przypadku braku poprawy w zachowaniu wychowawca kontaktuje sie z rodzicami ucznia,
ewentualnie podpisuje kontrakt dotyczacy zachowania ucznia na danej lekgji.

Jedli zasgdzone sankcje nie sg przez ucznia przestrzegane, a niepozgdane zachowanie
powtarza sie, nalezy poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego o zaistniatym fakcie.
Jezeli uczen w razacy sposdb naruszyt zasady obowigzujgce w szkole, pedagog/psycholog
powiadamia dyrektora/wicedyrektora i wzywa rodzicéw do natychmiastowego stawienia sie
w szkole.

Jezeli przyczyng zaktécen byty przypadki opisane w innych procedurach postepowan, nalezy
postepowac wg tych procedur.

Nie nalezy zaktécac¢ toku lekcji innym nauczycielom ( np. wychowawcom, ktérych uczniowie
popetnili wtasnie wykroczenie).

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku sytuacji bojki

1.

Nauczyciel ma obowigzek podjgé prébe rozdzielenia ucznidw, zabezpieczy¢ ucznidw, w razie
potrzeby zawiadomi¢ pielegniarke. W przypadku dotkliwego pobicia, zagrazajgcego zdrowiu
i 2zyciu dziecka, zawiadomienie dyrektora, pielegniarki lub wezwanie pogotowia
z natychmiastowym wezwaniem rodzicéw i policji.

Odby¢ rozmowe z uczniem/ uczniami .

Powiadomi¢ wychowawce lub pedagoga (psychologa) w przypadku jego nieobecnosci.
Powiadomic¢ rodzicdw o zaistniatej sytuacji (jesli doszto do dotkliwego pobicia rodzice musza
przyjecha¢ do szkoty). Omdwié¢ z nimi zaistniatg sytuacje oraz zapozna¢ z podjetymi
dziataniami interwencyjnymi oraz sankcjami.

Jesli sytuacja tego wymaga, zawiadomic policje lub sad rodzinny.



7.

Objecie na terenie szkoty pomocay ofiary oraz sprawcy przez
wychowawce/pedagoga/psychologa szkolnego lub skierowanie na terapie do placowki
pozaszkolnej. Monitorowanie sytuacji.

W przypadku braku poprawy w zachowaniu sprawcy, nalezy powiadomi¢ odpowiednie
instytucje o zaistniatej sytuacji.

Procedura postepowania nauczycieli w sytuacji agresywnego
zachowania dziecka

1.

Natychmiastowa reakcja stowna lub fizyczna nauczyciela obserwujgcego zdarzenie, majaca na
celu przerwanie niebezpiecznego zachowania.

W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka (np. grozenie, napas¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, niemoznos$¢ uspokojenia ucznia), nauczyciel obserwujacy zdarzenie
wzywa wychowawce/pedagoga (psychologa)/ rodzicow i/lub Policje/Pogotowie Ratunkowe
Stworzenie dziecku sytuaciji, w ktérej ma mozliwo$¢ uspokojenia sie (gabinet pedagoga/pusta
klasa) i przemyslenia swojego zachowania. Rozmowa nauczyciela/wychowawcy/pedagoga
z uczniem — zwrdcenie uwagi na mozliwe konsekwencje zachowania i omdwienie
alternatywnych sposobdéw rozwigzywania zaistniatego problemu. Przypomnienie dziecku
zasad i norm obowigzujgcych w grupie.

Powiadomienie wychowawcy o zdarzeniu. Wyciggniecie konsekwencji
z niewtasciwego zachowania dziecka przez wychowawce w oparciu o statut szkoty.
Wychowawca informuje rodzica o zaistniatym problemie. W przypadku powtarzajgcych sie
zdarzen z udziatem ucznia, nauczyciel zgtasza sprawe do pedagoga lub psychologa szkolnego.
Zawarcie kontraktu (dziecko, rodzice i nauczyciel) na okreslony czas. Kontrakt posiada forme
pisemng i zawiera informacje na temat oczekiwanej poprawy w zachowaniu ucznia.

Jezeli zachowanie nie ulegnie poprawie, odbywa sie wspdlne spotkanie z rodzicami,
wychowawcy i specjalistami w obecnosci dyrektora szkoty. Ustalenie pisemnie dalszego
dziatania w sprawie agresywnego zachowania dziecka.

W razie niemoznosci przezwyciezenia trudnosci wychowawczych, wynikajacych z braku
wspotpracy, z braku efektdw tej wspdtpracy lub z innych zaniedban obowigzkdéw
rodzicielskich , specjali$ci wraz z dyrektorem informujg o sytuacji Sgd Rodzinny.

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku nieobecnosci,
spoznien, zwolnien, nierealizowania obowiqzku szkolnego

1.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela na wszystkich zajeciach edukacyjnych jest rozpoczecie
lekcji od sprawdzenia obecnosci. Kazda nieobecnos¢ ucznia, jak i spdznienie powinny byc
odnotowane w dzienniku lekcyjnym.

Spdinienie moze usprawiedliwi¢ tylko nauczyciel prowadzacy dang lekcje.

Gdy nauczyciel zauwaza (co wynika z zapisu w dzienniku lekcyjnym), ze uczen opuszcza
wybrane godziny lekcyjne zgtasza ten fakt wychowawcy.

Samowolne opuszczenie szkoty przez ucznia w trakcie trwania zaje¢ lekcyjnych jest
rownoznaczne z ucieczkg z lekcji (bez mozliwosci usprawiedliwienia).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Samowolne opuszczenie szkoty przez ucznia podczas przerw miedzylekcyjnych nalezy zgtosic¢
wychowawcy, ktdry stosuje sankcje wg zapisu w statucie.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem wyjasniajaca jego nieobecnosci. Fakt ten
odnotowuje w swojej dokumentacji.

Wychowawca powiadamia rodzicdw o nieobecnosciach dziecka .

Uczen moze by¢ zwolniony z lekcji na prosbe rodzica (opiekuna prawnego). Informacje na
pismie o zwolnieniu uczen przekazuje wychowawcy lub w razie jego nieobecnosci
nauczycielowi przedmiotu.

W przypadku ztego samopoczucia i koniecznosci zwolnienia ucznia ze szkoty, rodzic jest
zobowigzany do osobistego zgtoszenia sie po dziecko lub wskazania osoby (w sposéb mozliwy
do weryfikacji).

Uczen zwolniony z danej lekcji, w zwigzku z konkursami, zawodami sportowymi, wystepami
artystycznymi, jest zobowigzany do nadrobienia zalegtosci.

Rodzic jest zobowigzany pisemnie lub poprzez e-dziennik usprawiedliwié¢ nieobecnos¢ ucznia
w ciggu 14 dni od daty powrotu do szkoty. Usprawiedliwienie musi zawiera¢ doktadng date,
przyczyne absencji i podpis rodzica (opiekuna prawnego).

Wychowaweca powinien na biezgco kontrolowa¢ frekwencje uczniéw na zajeciach lekcyjnych
| wyjasnic przyczyne nieobecnosci.

W sytuacji stwierdzenia godzin nieusprawiedliwionych wychowawca przeprowadza rozmowe
z uczniem.

Jezeli frekwencja nie ulegnie poprawie wychowawca, pedagog/psycholog oraz rodzice ucznia
podejmujg wspdlne dziatania zaradcze.

W przypadku braku wspoétpracy rodzica (prawnego opiekuna) ze szkotg, po stwierdzeniu
niespetnienia przez ucznia obowigzku szkolnego (co najmniej 50 procent zajeé opuszczonych
nieusprawiedliwionych w miesigcu), dyrektor szkoty wszczyna procedure dotyczacy
nierealizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem i wychowawcg ucznia pisemnie
informuje Sad rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu sie ucznia od obowigzku
szkolnego.

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku zniszczenia mienia
szkoly lub jakiejs osoby

1.
2.

o kW

Zgtoszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujgcego lub wychowawcy.

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora/ wicedyrektora szkoty przez nauczyciela lub
wychowawce.

Wychowaweca wyjasnia okolicznosci zajscia i szacuje straty.

Zastosowanie wobec ucznia sankcji zgodnych ze statutem szkoty.

Wychowawca powiadamia rodzicéw i pedagoga/psychologa szkolnego.

Rodzic zobowigzany jest do naprawy zniszczen lub pokrycie kosztéw naprawy za zniszczenie
spowodowane przez dziecko.

W przypadku braku srodkéw lub mozliwosci rodzic wraz z dzieckiem zobowigzany jest do
wykonania prac spotecznych na terenie szkoty.

W szczegodlnych przypadkach powiadamiana jest policja, (decyduje dyrektor/wicedyrektor).



9. Wychowawca zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki ze zdarzenia i przechowywania jej
w dokumentach wychowawcy.

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku kradziezy

1. Poszkodowany uczen zgtasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy,
pedagogowi/psychologowi, dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.
2. Nastepuje wyjasnienie okolicznosci zajscia kradziezy.
3. Zastosowanie wobec ucznia sankcji
e W przypadku kradziezy przedmiotéw o znikomej wartosci, miedzy sprawca,
poszkodowanym, a wychowawcg
e W przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotéw o zajsciu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor szkoty, szkolny pedagog/psycholog.
4. W kazdym przypadku kradziezy, wychowaweca informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw
ucznia.
5. Wychowawca informuje ucznia oraz rodzicéw o sankcjach za famanie regulaminéw szkolnych
zapisanych w statucie szkoty.
6. Kieruje dziataniami doprowadzajgcymi do zwrotu skradzionej rzeczy lub ustalenia formy
rekompensaty.
7. W szczegdblnych przypadkach (decyduje pedagog/psycholog, dyrektor/wicedyrektor)
powiadamiana jest Policja lub Sgd Rodzinny.

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku wymuszania,
zastraszania, wywierania presji oraz stosowania innych rodzajow
przemocy fizycznej i psychicznej
1. Zgtoszenie zajscia do nauczyciela dyzurujgcego lub wychowawcy.
Wychowawca dokonuje oceny skali problemu.
Niezwtocznie poinformowanie przez wychowawce (w zaleznosci od skali problemu)
pedagoga/psychologa, dyrektora/wicedyrektora i rodzicéw uczniéw obu stron zajscia.
Wobec winnego ucznia stosuje sie kary zawarte w statucie szkoty.
5. Jesli zachowanie ucznia nie ulegnie zmianie, wychowawca zawiera kontrakt z uczniem i jego
rodzicami. Monitorowanie sytuacji, objecie ucznia opiekg pedagoga/psychologa szkolnego.
6. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan ze strony ucznia nalezy skontaktowad sie
z Zespotem ds. Nieletnich i Patologii KPP w Goleniowie.

7. Skierowanie wniosku o wszczecie postepowania do Sadu dla Nieletnich, jesli uczen nie
zmienit swojego postepowania.

Procedura postepowania nauczycieli w przypadku cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, powinien niezwiocznie
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce, pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog/psycholog przeprowadzajg rozmowe 1z ofiarg cyberprzemocy,
udzielajac jej wsparcia i porady.



3.  Wychowawca/pedagog/psycholog ustalajg okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkéw.
Sporzadza notatke, ktérg przechowuje w dokumentach wychowawcy.

4. Wychowawca/pedagog/psycholog w miare mozliwosci ustala tozsamo$¢ sprawcy
cyberprzemocy.

5. Wychowawca/pedagog/psycholog powiadamia rodzicbw poszkodowanego ucznia
o zdarzeniu, podjetych dziataniach szkoty oraz udziela im porady.

6. Dyrektor lub pedagog/psycholog szkolny wycigga konsekwencje wobec sprawcy przemocy,
wzywa rodzicow i jesli zajdzie taka potrzeba zawiadamia Policje i/lub Sgd Rodzinny.

7. Wychowawca/ pedagog/psycholog monitoruje sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie
sg wobec niego podejmowanie dziatania odwetowe ze strony sprawcy.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku stwierdzenia
naruszenia przez ucznia godnosci nauczyciela lub innego pracownika
szkoty

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty uznajemy:
e Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec nich wyrazone w stowach lub gestach
e Prowokacje do adresem w/w oséb wyrazone w stowach lub gestach
e Nagrywanie lub fotografowanie w/w 0sdb bez ich wiedzy i zgody
e Naruszenie ich prywatnosci i wiasnosci prywatnej
e Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej
e Naruszenie ich nietykalnosci osobistej
1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnos¢ nauczyciela
lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub inny pracownik ma obowigzek niezwtocznego
zgtoszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty.
2. Powiadomienie i wezwanie do szkoty rodzicow (opiekunéw prawnych).
3. Wychowawca/ pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem na temat
zaistniatej sytuacji.
4. W przypadku zniewazenia nauczyciela lub innego pracownika szkoty dyrektor powiadamia
Policje.
5. Ukaranie ucznia zgodnie ze statutem szkoty.
6. W przypadku, kiedy zastosowane dziatania nie przynosza efektu, szkota prosi o interwencje
Inspektora ds. Nieletnich.



IL.

Srodki odurzajace

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku podejrzenia, zZe uczen
znajduje sie pod wptywem alkoholu

1.

Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy, pedagoga/psychologa oraz
dyrektora szkoty.

Odizolowuje ucznia od klasy, nie pozostawia go samego.

Jedli zachodzi podejrzenie zagrozenia zdrowia lub zycia, nalezy wezwaé pogotowie.
Zawiadomienie rodzicow lub prawnych opiekunédw ucznia, ktérych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci jego rodzicow.

Jesli uczen nie ukonczyt 17 lat, a rodzice odmawiajg przyjazdu do szkoty, nalezy wezwacd
Policje.

Uczen zostaje ukarany nagang dyrektora szkoty.

W sytuacji powtdrzenia incydentu, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny o pogiebiajacej
sie demoralizacji ucznia.

Jesli incydent dotyczy spozywania alkoholu na terenie szkoty nalezy o tym fakcie
poinformowac Policje.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku podejrzenia
posiadania przez ucznia substancji psychoaktywnej (alkohol, narkotyki,

dopalacze)

1. Odizolowanie ucznia, pozostawienie go pod opiekg osoby dorostej- pielegniarki, pedagoga,
psychologa lub nauczyciela.

2. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, pedagoga/psychologa oraz dyrektora szkoty.

3. W obecnosci oséb trzecich (pedagog/psycholog, dyrektor) nauczyciel zada okazania
zawartosci kieszeni i plecaka oraz ewentualnie innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokonac przeszukania odziezy ani plecaka ucznia.

4. Dyrektor powiadamia Policje o zaistniatej sytuacji.

5. Wychowawca informuje rodzicdw/prawnych opiekundw.

6. Jezeli uczen odda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim zabezpieczeniu,
przekazuje jg Policji.

7. Wychowawca przeprowadza rozmowe w obecnosci rodzicdw, pedagoga/psychologa
szkolnego. Sporzadza notatke, ktérg przechowuje w dokumentacji wychowawcy.

8. Uczen zostaje ukarany nagang dyrektora.

9. W przypadku powtarzajacych sie tego typu incydentéw, pedagog zawiadamia a o nich Sad

rodzinny.



Procedury postepowania nauczycieli w przypadku podejrzenia, Zze na
terenie szkoly uczen rozprowadza substancje psychoaktywne (alkohol,
narkotyki, dopalacze)

1. Powiadomienie o swoich podejrzeniach dyrektora szkoty, wychowawce
i pedagoga/psychologa szkolnego.
2. Dyrektor szkoty powiadamia Policje.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku palenia Ilub
posiadania papierosow/e-papierosow przez ucznia
1. Ustalenie personaliéw ucznia.
2. Powiadomienie wychowawcy oraz rodzicéw ucznia.
3. Wychowawca/ pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe dyscyplinujgca
z uczniem.
4. Jedlijest to pierwszy raz, uczen otrzymuje nagane wychowawcy.
5. Jezeli sytuacja sie powtérzy wobec ucznia zostajg zastosowane kolejne kary przewidziane
w statucie szkoty.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku podejrzenia, zZe uczen
znajduje sie pod wptywem narkotykow lub dopalaczy

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, pedagoga/psychologa oraz dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia, pozostawia go pod opiekg osoby dorostej (pracujgcej w szkole).

3. Jesli zachodzi podejrzenie zagrozenia zdrowia lub zycia, nalezy wezwac pogotowie.

4. Zawiadomienie rodzicow Ilub prawnych opiekunéw ucznia, ktérych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

o

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci jego rodzicéw.

6. Jesli uczen nie ukonczyt 17 lat, a rodzice odmawiajg przyjazdu do szkoty, nalezy wezwac
Policje.

7. Uczen zostaje ukarany nagang dyrektora szkoty.

8. W sytuacji powtdrzenia incydentu, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny o pogtebiajacej
sie demoralizacji ucznia.

9. Powiadomienie Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty o incydencie.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku znalezienia na
terenie szkotly substancji przypominajgcej narkotyk lub dopalacze

1. Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje.

2. Zachowujgc srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osdéb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniu do czasu przyjazdu Policji.

3. Wszelkie substancje rozlane lub rozsypane nalezy odgrodzi¢ i zabezpieczyé przed
rozniesieniem.

4. Nauczyciel czeka na przyjazd Policji i nie podejmuje zadnych dziatarh z prébg dostarczenia
zabezpieczonej substancji na najblizszy posterunek.
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I11.

Po przyjezdzie Policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informacje
dotyczace szczegdtéw zdarzenia.
Powiadomienie Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty o incydencie.

Czyn karalny

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku ucznia - sprawcy
czynu karalnego

Nalezy niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty.
Ustali¢ okolicznosci czynu oraz ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, nalezy przekazaé go
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Nastepnym krokiem jest powiadomienie rodzicdw ucznia.

Policje nalezy powiadomic niezwtocznie w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj,
uszkodzenie ciata itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos$é nie jest znana.

Ostatnig czynnoscig powinno by¢ zabezpieczenie ewentualnych dowoddw lub przedmiotéw
pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku ucznia - ofiary czynu

karalnego
1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.
2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicdw ucznia.
4. Niezwloczne wezwanie Policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego

IV.

zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia.

Interwencje kryzysowe

Procedury postepowania nauczycieli z uczniem przewlekle chorym

1.

Rodzic/ opiekun prawny ucznia dostarcza do szkoty szczegétowe informacje na temat
choroby ucznia oraz wynikajgcych z niej ograniczer w funkcjonowaniu. Zgtoszenia
przyjmowane sg wytgcznie w formie pisemnej z dotgczonym zaswiadczeniem lekarskim,
sktadane u dyrektora.

W przypadku choroby przewlektej u dziecka na rodzicu spoczywa obowigzek przekazania
wychowawcy na pisSmie szczegdtowej i wyczerpujacej informacji na temat choroby dziecka
oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu w grupie réwiesniczej.
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Dyrektor moze zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow
szkoty w zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzier oraz w sytuacji zaostrzenia
objawéw czy ataku choroby. Szkolenia beda prowadzone wedtug potrzeb tj. obecnosci
chorego dziecka w szkole.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
niezwtocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicdw lub prawnych opiekunéw a w sytuacji
zagrozenia zycia wzywa pogotowie.

Jesli w przypadku dziecka przewlekle chorego zachodzi koniecznos¢ podawania lekow
podczas pobytu w szkole , zgode na podania lekdw dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory
odbyt szkolenie z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu
(zatacznik nr 1).

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podania lekdw dziecku przewlekle choremu nalezy:

a) zobowigzad rodzicow /opiekundéw prawnych do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu lekéw na terenie placéwki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,

b) wymaga¢ od rodzicow /prawnych opiekundéw pisemnego upowaznienia do podawania
lekéw, kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce (zatacznik nr 2),

c) powiadomié dyrektora o sytuacji i przekaza¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicéw/opiekundéw prawnych,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicéw/opiekundéw prawnych
dyrektor wyznacza sposréd pracownikéw (za ich zgodg) osoby do podawania dziecku leku.
Jedna z 0séb podaje lek , a druga nadzoruje te czynnos$é. Wyznaczone osoby sg zobowigzane
potwierdzi¢ podanie leku poprzez ztozenie czytelnych podpisdw w sporzgdzonym rejestrze.
Rejestr zawiera imie i nazwisko dziecka , nazwe podanego leku, dawke leku, date i godzine
(zatacznik nr 3).

Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niebezpiecznych na
terenie szkoty

WSszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do:

1.

Nouwv s

Naktaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen odmawia oddania
przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma obowigzek oddaé niebezpieczny
przedmiot do depozytu).

Powiadomienie wychowawcy klasy lub pedagoga/psychologa szkolnego.

W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkolnego; - w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie
dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty i podjecie dziatania
zmierzajgcego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom- odizolowanie ucznia.
Wezwanie rodzicéw do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.

Wezwanie policji jesli uczer nadal odmawia oddania przedmiotu.

Rewizja przeprowadzona przez policje w obecnosci rodzicdw ucznia.

Powiadomienie Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty.
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Procedury postepowania nauczycieli w przypadku epizodu
psychotycznego ucznia

1.

Nowu s

Jedli epizod psychotyczny ma miejsce na terenie szkoty nalezy zachowywac sie spokojnie i
tagodnie.

Zapewni¢ uczniowi opieke — zaprowadzi¢ go w spokojne miejsce i nie pozostawiaé¢ samego,
jesli sie okaleczyt, udzieli¢ mu pierwszej pomocy.

W miare mozliwosci nie rozpowszechnia¢ w szkole informacji o zdarzeniu. Jesli uczen kogos
zranit lub zniszczyt mienie, nalezy udzieli¢ pomocy poszkodowanemu, zawiadomié jego
rodzicOdw oraz zabezpieczy¢ mienie.

Zawiadomié pogotowie ratunkowe.

Zawiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Zawiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

Postepowacé zgodnie z zaleceniami lekarza pogotowia ratunkowego.

Po powrocie ucznia z leczenia szpitalnego, wychowawca:

Przygotowuje klase do tego faktu (chyba, ze uczen/rodzice nie zyczg sobie, aby koledzy
wiedzieli o jego chorobie)

Kontaktuje sie z lekarzem, ktéry prowadzit wychowanka w celu okreslenia najlepszego
postepowania wobec niego.

Informuje nauczycieli przedmiotowych o skutkach ubocznych choroby i leczenia, ktére nalezy
wzigc¢ pod uwage przy okreslaniu wymagan wobec podopiecznego.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku zamachu
samobdjczego ucznia

1.
2.

Ustali¢ i potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia.

Zapewni¢ wychowankowi opieke: zaprowadzi¢ go w bezpieczne/spokojne miejsce, udzieli¢
mu pierwszej pomocy, nie pozostawia¢ go samego, usung¢ z jego otoczenia wszystko, co
moze mu utatwi¢ realizacje zamiaru samobdjczego, wezwaé pomoc (pogotowanie
ratunkowe, policje, inne konieczne stuzby).

Zawiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

W miare mozliwosci nie rozpowszechnia¢ w szkole informacji o zdarzeniu.

Jedli to mozliwe, przeprowadzi¢ z podopiecznym rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zajScia (szczegoty nalezy przekazac pdzniej lekarzowi, policji, rodzicom).

Zawiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundw.

Jedli zamach samobdjczy ucznia zakonczyt sie $smiercig, nalezy powiadomié spotecznosé
klasowg i szkolng oraz przeprowadzi¢ zajecia z klasg, ktérych celem jest odreagowanie przez
mtodziez zdarzenia oraz pomoc uczniom w pogodzeniu sie z tym faktem.
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Procedury postepowania nauczycieli w przypadku proby okaleczenia
innych osob lub samookaleczenia przez ucznia

1.
2.

o N o w

Zachowujac spokdj, nalezy precyzyjnie okresli¢, co wychowanek ma robié.

Jedli uczen nadal jest agresywny dla samego siebie lub otoczenia, w miare mozliwosci uzy¢
koniecznej sity fizycznej, aby go obezwtadnié.

Unikaé¢ moéwienia i okazywania emociji, czekaé, az uczen sie uspokoi.

Gdy uczen uspokoi sie, mozna zredukowac site fizyczng, nalezy jednak pozostaé czujnym na
wypadek kolejnego ataku.

Wezwaé pomoc, jesli to konieczne.

Zawiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.
Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem.

Wezwad pogotowie ratunkowe i/lub policje, jesli zachodzi taka potrzeba.

Powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia o incydencie.

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku zagrozenia
zamachem bombowym

1.

Nouvs~wbN

V.

Gdy szkota odbierze telefon o podtozonej na terenie szkoty bombie, nalezy zawiadomic
policje.

Ewakuowac ucznidéw i pracownikow placowki.

Gdy budynek jest pusty, poinformowac wszystkich o przyczynie ewakuacji.

Poczekaé na przybycie specjalistycznych stuzb, postepowac zgodnie z ich wskazéwkami.
Sprébowad ustali¢ sprawce.

Gdy nazwisko sprawcy jest znane, zastosowa¢ wobec niego sankcje.

Poinformowac spotecznos¢ szkolng o natozonych na sprawce sankcjach.

Wspolpraca z Policja

Procedury postepowania nauczycieli w przypadku wspélpracy z Policjq

Kazda, dotyczgca ucznidw, wizyta policjantéw w szkole powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana

dyrektorowi, lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

1.

2.

Na terenie szkoty kazdy uczerh moze zostaé wylegitymowany przez Policjanta w celu:

e identyfikacje osoby podejrzanej o popetnienie przestepstwa lub wykroczenia,

e ustalenie swiadkow zdarzenia powodujgcego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku
publicznego,

o wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji rzgdowej i
samorzadu terytorialnego,

e identyfikacje osdb wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcdéw przestepstw lub
wykroczen,

e poszukiwania osdb zaginionych lub ukrywajgcych sie przed organami $cigania
i wymiarem sprawiedliwosci

Na terenie szkoty mozna dokonac przeszukania w celu:
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e znalezienia rzeczy moggcych stanowi¢ dowdd w sprawie lub podlegajgcych zajeciu w
postepowaniu karnym (art. 219 kpk),
e wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzane;j.
3. Dopuszczalne jest przestuchanie ucznia, przy czym:

e jezeli uczen nie ma ukonczonych 17 lat a jest podejrzany o popetnienie czynu karalnego
przestuchanie powinno odbywac sie w obecnosci rodzicdw lub nauczycieli.
e w charakterze swiadka mozna przestucha¢ kazdego matoletniego, bez wzgledu na wiek
i w takiej czynnosci nie jest konieczny udziat rodzicéw.
4. Zatrzymanie ucznia przebywajgcego na zajeciach w szkole
e Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.
e Dyrektor ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer jego legitymacji
stuzbowej, w celu sporzadzenia wtasnej dokumentac;ji.
e Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.
e Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang
wykonane w zwigzku ze sprawg, np. przestuchanie, okazanie itp.

Zatgcznik nr 1 - ZGODA NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA PLACOWKI NA
PODAWANIE LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKEA

ZGODA NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA PLACOWKI NA PODAWANIE LEKOW DZIECKU Z CHOROBA
PRZEWLEKtA

Ja, NIZEJ POAPISANY ..ocvereeceece ettt st s err st et r e e as
(imie, nazwisko nauczyciela lub pracownika placéwki)

wyrazam zgode na podawanie dzieCKU ........cceceeeeciniereeie et
(imie, nazwisko dziecka)

Leku / wykonania czynnos$ci medycznej

(dawka, nazwa leku, czestotliwos$¢ podawania, godzina, okres leczenia)
Oswiadczam, ze zostatem poinstruowany o sposobie podania leku/wykonania czynnosci medycznej.

(Czytelny podpis nauczyciela lub pracownika placowki)
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Zatqcznik 2 - UPOWAZNIENIE RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH DO
PODAWANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POAPISANY ..ottt st st
(imie, nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego dziecka)

upowazniam nauczyciela sprawujgcego biezgcy opieke nad grupg, w ktérej przebywa w danej chwili
MOJE ZIECKO .ottt st e e
(imie, nazwisko dziecka)

do podawania Mojemu dzZIiECKU .......cceeiieieeereece ettt
(imie, nazwisko dziecka)

Leku/wykonania czynnosci medyczne;j :

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢é podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania leku wraz z
dokumentacjg medyczng dziecka.

(Czytelny podpis rodzicow/ opiekunéw prawnych dziecka)

Zatqcznik 3 - REJESTR PODAWANIA LEKOW DZIECKU Z PRZEWLEKEA
CHOROBA

Imie i nazwisko Nazwa podanego | Dataigodzina Dawka Podpis osoby
dziecka, klasa leku podania leku podajacej lek
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