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Załącznik nr 4 

 

Instrukcja rejestracji Uczestników Ogólnopolskiej 

Olimpiady Antysmogowej – Konkursu Wiedzy  

o Powietrzu i Zmianach Klimatu 

Instrukcja dla nauczyciela  

 

W tej instrukcji znajdziesz informacje, jak utworzyć swoje konto na platformie Olimpiada ESA,  

a następnie, jak zgłosić uczniów do udziału w konkursie. 

Uwaga! Proces zgłaszania uczestników został zmodyfikowany w stosunku do edycji 2022/2023. 

 

I. REJESTRACJA NAUCZYCIELA 

 

1) Wejdź na stronę olimpiadaesa.nask.pl. 

 

2) Znajdź przycisk „Nauczyciel” znajdujący się w lewym dolnym rogu strony i kliknij na niego. 

 

 
3) Zostaniesz przekierowany do sekcji „Informacje dla nauczyciela”. Znajdź tam przycisk „Zarejestruj 

się” i kliknij w niego. 

 

https://olimpiadaesa.nask.pl/
https://olimpiadaesa.nask.pl/
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4) Podczas rejestracji podaj wszystkie wymagane dane i zaakceptuj niezbędne zgody i regulamin 

Olimpiady ESA.  

 

a) Podaj swoje imię i nazwisko oraz adres e-mail: 

 
b) Wprowadź dane szkoły, w której uczysz. 

 

Uwaga! Jeśli jesteś nauczycielem w więcej niż jednej szkole i chcesz zarejestrować 

uczniów z więcej niż jednej szkoły, będziesz mógł to zrobić później. W pierwszym kroku 

wpisz swoją szkołę główną.  

 

 
c) Podaj swój adres e-mail i utworzone przez Ciebie hasło. 

 

Uwaga! Hasło musi mieć co najmniej 6 znaków, w tym jedną wielką literę, jedną cyfrę oraz 

jeden znak specjalny.  

 

Następnie potwierdź, że jesteś nauczycielem, zaakceptuj wymagane zgody i kliknij na 

przycisk „Zarejestruj się”. 

 

 

 



 

Strona 3 z 10 
 

 
 

5) Teraz musisz aktywować swoje konto. Zobaczysz taki komunikat 

 

Wejdź do swojej poczty e-mail, kliknij w link i gotowe! Twoje konto zostało utworzone!  

 

II. LOGOWANIE 

 

1) Od teraz przy każdym kolejnym wejściu na platformę logujesz się (nie rejestrujesz!). Przycisk 

logowania znajduje się w prawym górnym rogu. 

 

Przy każdym logowaniu używaj podanego przez Ciebie adresu e-mail i ustalonego hasła. 
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2) Po zalogowaniu się za każdym razem zobaczysz swój panel nauczyciela. Z tego poziomu dodasz 

uczniów i sprawdzisz status ich kont: 

 

 
 

a) „Moi uczniowie” – to lista WSZYSTKICH zgłoszonych przez Ciebie uczniów 

b) „Uczniowie z nieaktywnym kontem” – to uczniowie, którzy nie mają dodanej zgody na 

przetwarzanie danych osobowych bądź nie skorzystali z tymczasowego loginu i hasła  

i jeszcze nie aktywowali konta. Ich konta wymagają jeszcze jakiegoś działania 

c) „Uczniowie z aktywnym kontem” – tu widzisz, ilu Twoich uczniów jest gotowych, aby wziąć 

udział w olimpiadzie 

 

3) Jeśli uczysz w więcej niż jednej szkole, teraz możesz dodać kolejne placówki. Wybierz „Ustawienia 

konta” -> „Inne konta” -> „Dodaj konto w nowej szkole” i wprowadź dane szkoły. 
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III. ZGŁOSZENIE UCZNIÓW 

 

Uwaga! Jeśli rejestrujesz uczniów z kilku szkół, zwróć uwagę na właściwe przypisywanie uczniów 

do placówek. 

 

1) Wybierz przycisk „Moi uczniowie” -> „+ Nowa grupa”  

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Nadaj nazwę swojej grupie.  

 
3) Załącz plik z danymi uczniów. W tym celu pobierz przykładowy plik Excel i wpisz dane uczniów 

zgodnie z umieszczonym w nim przykładem: imię, nazwisko. Nie usuwaj nazw kolumn. 

 

Uwaga! Używaj polskich znaków. Nie podawaj imion w formie zdrobniałej – te dane pojawią się 

na dyplomie ucznia. 

 

Zapisz plik na swoim komputerze, np. na pulpicie. 
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4) Załącz teraz zapisany przez siebie plik Excel z danymi uczniów. Kliknij na pole „Plik z danymi 

uczniów (XLSX). Otworzy Ci się okno z lokalizacją na Twoim komputerze – znajdź miejsce, gdzie 

zapisałeś/zapisałaś plik, wybierz go i kliknij na „Otwórz”. 

 
 

  
 

Plik zostanie załączony: 
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5) Teraz załącz zgody na przetwarzanie danych osobowych uczniów: 

 

a) Pobierz plik ze zgodą z olimpiadaesa.nask.pl/regulamin.  

b) Przekaż uczniom formularz do podpisania. 

c) Podpisane zgody zeskanuj lub zrób im zdjęcia (zgody powinny mieć format JPG lub PDF). 

Uwaga! Jeśli będziesz skanować zgody, każda musi być oddzielnym plikiem. 

d) Teraz nazwij każdy plik imieniem i nazwiskiem ucznia – dokładnie tak jak  

w załączonym przez Ciebie wcześniej pliku Excel z danymi uczniów.  

e) Zebrane i nazwane zgody spakuj do formatu ZIP: 

Pakowanie plików do formatu ZIP  

Uwaga! Komunikaty na Twoim komputerze mogą się nieco różnić, w zależności od systemu, na 

którym pracujesz, lub wersji oprogramowania. 

• Najpierw zaznacz na swoim komputerze pliki ze zgodami, które chcesz spakować. 

• Następnie kliknij prawym przyciskiem myszy i naciśnij „Wyślij do”. 

 

  
 

• A następnie wybierz „Folder skompresowany (zip)”. 

 

https://olimpiadaesa.nask.pl/regulamin


 

Strona 8 z 10 
 

 
 

• Po wykonaniu tych kroków masz już skompresowany plik. Załącz go teraz na platformie. 

 
 

• Gdy plik się załączy, zobaczysz jego nazwę tu: 

 
6) Wyświetli Ci się okno z podsumowaniem załączonych zgód: 
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7) Loginy i hasła tymczasowe dla uczniów – po dodaniu uczniów automatycznie wygeneruje się 

plik Excel z tymczasowymi loginami i hasłami, które musisz przekazać uczniom. Znajdziesz go w 

dokumentach pobranych. 

 

8) W razie potrzeby możesz pobrać plik jeszcze raz, klikając na przycisk „Pobierz hasła uczniów”. 

 
 

Dalsze kroki są już teraz po stronie ucznia – pierwsze logowanie z użyciem tymczasowych 

danych i wpisanie docelowego adresu e-mail. Te kroki są opisane w: Załącznik nr 5 – Instrukcja 

logowania Uczestnika Ogólnopolskiej Olimpiady Antysmogowej – dla ucznia 

 

 

IV. DODANIE BRAKUJĄCYCH DOKUMENTÓW 

 

1) Zgodę na przetwarzanie danych ucznia możesz dodać w dowolnym momencie po kliknięciu 

na przycisk „Moi uczniowie”, a następnie „Dodaj dokumenty”. 

 

 
 
 
2) Załącz plik ZIP: 
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Po załączeniu zobaczysz nazwę wczytanego pliku: 

 
 

3) Na koniec kliknij na przycisk „Dodaj dokumenty”. W tym momencie dokument trafi do akceptacji 

administratora. Administrator zaakceptuje to zgłoszenie bądź poprosi Cię o uzupełnienie 

dokumentów. 

 


