Temat: Piszemy list motywacyjny 
 
Dzień dobry 
Poznaliście już informacje wstępne dotyczące listu motywacyjnego 
Dzisiaj dowiecie się, jak jest zbudowany list motywacyjny i jaki ma układ graficzny
Zapisz temat do zeszytu
Przeczytaj informacje dotyczące budowy listu motywacyjnego.
W podręczniku zobacz, jak graficznie wygląda list motywacyjny
Budowa listu motywacyjnego

List motywacyjny – jak każde pismo urzędowe – ma jednoznacznie określoną strukturę. Jego stałe elementy to:

· miejscowość i data (w prawym górnym rogu);
· informacje o nadawcy: imię, nazwisko, adres, telefon, e-mail (w lewym górnym rogu);
· adresat: nazwa i adres firmy lub imię i nazwisko osoby rekrutującej, ewentualnie jej tytuł zawodowy i stopień naukowy;
· zwrot grzecznościowy rozpoczynający list;
· powołanie się na źródło informacji o firmie;
· przyczyna napisania listu (dlaczego starasz się o pracę w tej właśnie firmie);
· krótki opis kwalifikacji;
· zakończenie;
· zwrot grzecznościowy;
· własnoręczny podpis.
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Uzupełnij kartę pracy
1. Wpisz informacje, które powinny się znaleźć w prawym i lewym górnym rogu listu motywacyjnego.









2. Przedstaw swoje zalety, umiejętności i możliwości. Dokończ podane zdania
 Jestem ............................................................................................................................................................................... ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 Potrafię ............................................................................................................................................................................. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Bez trudności mogę
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. Wyobraź sobie, że w czasie wakacji chcesz pracować we wskazanych miejscach. Napisz fragment listu motywacyjnego, w którym wyrazisz chęć podjęcia pracy i określisz, w jakim charakterze. Restauracja:





kąpielisko miejskie :




sklep :






4. Przedstaw korzyści, jakie firmy wskazane w zadaniu 3. odniosą, gdy cię zatrudnią. Dokończ zdania. 
Restauracja
 Moja praca pozwoli .............................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................... 
 kąpielisko miejskie 
Dzięki mojej pracy ................................................................................................................................................................. ...................................................................................................................................................................
sklep 
Moje umiejętności przyczynią się do .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .

Zrób zdjęcie swojej pracy i wyślij , jeśli masz taką możliwość, na messengerze.
Do jutra !  
