NASK

Zatgcznik nr 4

Instrukcja rejestracji Uczestnikow Ogolnopolskiej
Olimpiady Antysmogowej — Konkursu Wiedzy
o Powietrzu i Zmianach Klimatu

Instrukcja dla nauczyciela

W tej instrukcji znajdziesz informacje, jak utworzy¢ swoje konto na platformie Olimpiada ESA,
a nastepnie, jak zgtosi¢ ucznidéw do udziatu w konkursie.

Uwaga! Proces zgtaszania uczestnikow zostal zmodyfikowany w stosunku do edycji 2023/2024.

I.  REJESTRACJA NAUCZYCIELA

1) Wejdz na strone olimpiadaesa.nask.pl.

2) Inajdz przycisk ,,ZAREJESTERUJ SIE" znajdujgcy sie w prawym gdérnym rogu strony i kliknij na niego.

OlimpiadaES& e—
~S—

3) Podczas rejestracji podaj wszystkie wymagane dane i zaakceptuj niezbedne zgody i regulamin
Olimpiady ESA.

a) Podaj swoje imie i nazwisko oraz adres e-mail:

Zarejestruj sie (1/3)

Twoje dane

Imig ‘ Nazwisko ‘

‘ E-mail ‘

b) Wprowadz dane szkoty, w ktdrej uczysz.

Uwagal Jeili jeste$ nauczycielem w wiecej niz jednej szkole i chcesz zarejestrowad
ucznidw z wiecej niz jednej szkoty, bedziesz mogt to zrobi¢ pdzniej. W pierwszym kroku
wpisz swojqg szkote gtéwna.
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Zarejestruj sie (2/3)

Szkota

~ Wojewodztwo

Wybierz wojewddztwo v ‘

Miejscowosé

Wybierz w

, by wybra¢ miasto M

Szkota

Wybierz miasto, by wybrac szkote v

MGaj przedmiot

Wybierz szkote, by wybraé przedmiot v

WSTECZ DALEJ

c) Uzupetnij kolejne pola:
Zarejestruj sie (3/3) x

Konto nauczyciela

Kod l

Sprawdz swoja skrzynke e-mail | wpisz kod, ktdry przyszedt.

WYSLIJ KOD PONOWNIE
Hasto
[ ......... - l

Twoje hasto powinne zawierad minimum 6 znakdw, w tym jedng wielkg
litere, jedng cyfre oraz jeden znak specjalny. Zapamigtaj swoje hasto!

Zaznacz wszystkie zgody

Potwierdzam, ze jestem nauczycielem

] Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i
udostepnianie wizerunku

Regulamin Ogglnopolskiej Olimpiady,
Antysmogowej - Konkursu Wiedzy o Powietrzu i
Zmianach Klimatu

\/ Nie jestem robotem

WSTECZ ZAREJESTRUJ SIE

Wpisz kod, ktéry znajdziesz w swojej skrzynce pocztowej adresu wpisanego w pierwszym
kroku.

Ustal swoje indywidualne hasto. Hasto musi mie¢ co najmniej é znakdw, w tym jedng wielkg
litere, jedng cyfre oraz jeden znak specjalny.
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Nastepnie potwierdz, ze jeste$ nauczycielem, zaakceptuj wymagane zgody i kliknij na
przycisk ,,Zarejestruj sie”.

4) Teraz musisz aktywowac swoje konto. Zobaczysz taki komunikat

Status rejestracji

Wejdz do swojej poczty e-mail, kliknij w link i gotfowe! Twoje konto zostato utworzone!

Il. LOGOWANIE

1) Od teraz przy kazdym kolejnym wejsciu na platforme logujesz sie (nie rejestrujesz!). Przycisk
logowania znajduje sie w prawym gdérnym rogu.

Przy kazdym logowaniu uzywaj podanego przez Ciebie adresu e-mail i ustalonego hasta.

OlimpiodoESH

Zaloguj sie

NIE PAMIETAM HASEA

Nie masz konta?

ZAREJESTRUJ SIE

2) Po zalogowaniu sie za kazdym razem zobaczysz swéj panel nauczyciela. Dane liczbowe bedq
sie zmieniac wraz z kolejnymi wykonanymi przez Ciebie dziataniami.
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Witaj Aneta

PUBLICZNA SZKOtA PODSTAWOWA IM. TADEUSZA
KOSCIUSZKI W MACIEJOWICACH

Utworzone grupy Dodani uczniowie Dodane dokumenty Zaakceptowane dokumenty Aktywne konta

3 S 4 3 2

+ Dodaj grupg 3 » Nieaktywne konta 1 » Pozostato do dodania 1+ Pozostato do akeeptacji 3 » Pozostato do aktywacji

Sprawdz aktualne informacje o swoich grupach, zarzgdzaj uczniami i dokumentami.

ZOBACZ SZCZEGOLY

3) Jedliuczysz w wiecej niz jednej szkole, teraz mozesz dodac kolejne placédwki. Wybierz ,,Ustawienia
konta” -> ,Inne konta” -> ,Dodaj konto w nowej szkole” i wprowadz dane szkoty.

e

* Moi uczniowie
£ Ustawienia konta

E Wyloguj

£ Inne konta

UCZE TEZ W INNEJ SZKOLE

Dodaj konto w nowej szkole

Wyblerz miasto by wybraé szkolg

. ZGLOSZENIE UCINIOW

Uwaga! Jesli rejestrujesz ucznidw z kilku szkét, zwréé uwage na wlasciwe przypisywanie uczniéw
do placéwek.

1) Dodawanie grup ucznidw.
Dodaj pierwszg grupe ucznidw. Mozesz to zrobi¢ z poziomu strony gtéwnej:

Utworzone grupy Dodani uczniowie Dodane dokumenty Zaakceptowane dokumenty

3 5 4 3

Aktywne konta

2

3 - Pozostato do aktywacji

( + Dodaj grupe 3 - Nieaktywne konta 1 - Pozostato do dodania 1 » Pozostato do akceptacji
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lub po kliknieciu na ,,ZOBACZ SZCZEGOLY", a nastepnie ,+ NOWA GRUPA".

Sprawdz aktualne informacje o swoich grupach, zarzgdzaj uczniami i dokumentami.

— —
ZOBACZ SZCZEGOLY

Moi uczniowie
Jestes administratorem swojej grupy/grup uczniéw. W tym miejscu mozesz dodawac i usuwac kolejne grupy oraz zmienia¢ ich nazwy.
A po kliknigciu na przycisk ,ZARZADZAJ UCZNIAMI® mozesz:

» dodawac i usuwac uczniéw oraz edytowac ich dane

« zalgczac dokumenty ze zgodq na udziat w konkursie i przetwarzanie danych + NOWA GRUPA

Nowa grupa

‘ MNazwa grupy ‘

‘ DODAJ GRUPE ’

Uwaga! Grupy mozesz nazywac klasami lub jakkolwiek inaczej, jok bedzie Ci wygodnie.
Wszystkich ucznidw zgtoszonych do olimpiady mozesz réwniez dodac w obrebie jednej grupy.

2) Dodawanie ucznidw.

Teraz kolej na dodanie poszczegdinych ucznidw. Kolejne osoby mozesz dodawac w dowolnym
momencie w czasie frwania rejestracii.

Wybierz przycisk ,,DODAJ UCZNIOW":

593 Klasa Vil EDYTUJ

O
®

Brak dodanych uczniéw

Dodaj ucznia przyciskiem ponize]

DODAJ UCZNIOW

| uzupetnij dane w oknie, ktére sie wyswietli:
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Dodaj ucznia

Imig ‘

‘ Nazwisko ‘

ZAPISZ UCZNIA DODAJ KOLEJNEGO UCZNIA

Zapisz dane lub od razu przejdz do dodania kolejnego imienia i nazwiska.

3) Dodawanie zgdd na przetwarzanie danych osobowych uczniow.

Wzér dokumentu znajdziesz na: olimpiadaesa.nask.pl/regulamin. Przekaz uczniom formularz do
podpisania przez rodzicow.

Podpisane zgody zeskanuj lub zréb im zdjecia (zgody powinny mie¢ format JPG, PDF lub PNG).
Jesli bedziesz skanowac zgody, kazda musi by¢ oddzielnym plikiem.

a. Zatgcz plik na platformie, klikajgc na przycisk ,,+ DODAJ DOKUMENT”

Imie i nazwisko Email Status Link aktywacyjny Akcja
1. Btazej Grudzien Adres e-mail pojawi sie po aktywacji konta + DODAJ DOKUMENT [R’ggjgl’_gﬁﬂ;a"y dokument ucznia (zat. 3 LINK AKTYWACYJNY Od C

b. Zobaczysz wéwczas takie okno, kliknij we wskazanym miejscu i zatgcez plik:

Dodawanie dokumentu

B NACISNIJ TUTAJ, ay zataczyé plik z podpisang zgoda na
yykorzystanie wizepefiku i przetwarzanie danych osobowych ucznia.

Plik ze zgodg moze byc zapisany w formacie JPG, PDF, PNG.

+ DODAJ

c. Po dodaniu dokumentu zobaczysz taki widok:
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Imie i nazwisko Email Dol Status Link aktywacyjny Akcja

Dokument oczekuje na akceptacje Administratora. LINK AKTYWACYJNY

1. Btazej Grudzien Adres e-mail pojawi sie po akiywacji konta

W razie potrzeby na tym etapie jeszcze mozesz zmieni¢ dokument na wtasciwy.

d. Gdy administrator platformy zaakceptuje dokument ze zgodq, zobaczysz to w swoim
panelu:

g Klasa Vb +DODAJ UCZNIA POBIERZ LINKI (4

Link aktywacyjny Akcja

Imie i nazwisko Email Dokument

Dokument zaakceptowany. Przekaz uczniowi link

. A s LINK AKTYWAGYJNY
aktywacyjny, aby mégt utworzyé konto na platformie

1. Btazej Grudzien Adres e-mail pojawi sie po aktywacji konta ZOBACZ DOKUMENT

e. Teraz mozesz pobrac link aktywacyjny do przekazania uczniowi. Kliknij na przycisk ,,LINK
AKTYWACYJINY" i skopiuj go:

Link aktywacyjny

Skopiuj ponizszy link i przekaz go uczniowi

-foli i v " Zinvite= i
https://olimpiada-esa-dev.ose.net.pl?invite=eyJOeXAi SKOPIUJ
41 D »

f.  Mozesz rowniez pobrac¢ zbiorczo plik Excel ze wszystkimi linkami aktywacyjnymi dia catej
grupy ucznidw, klikajgc na przycisk ,,POBIERZ LINKI".

g KlasaVilb +DODAJ UCZNIA POBIERZ LINKI (4
Imie i nazwisko Email Dokument Status Link aktywacyjny Akcja
1. Btazej Grudzien Adres e-mail pojawi sie po aktywacji konta ZOBACZ DOKUMENT Dokumen_l zaakcep’:owaﬂj.- P\2§<azuc2ﬁ\0;-4i ‘j”k LINK AKTYWACYJNY 1=

aktywacyjny, aby mégt utworzyé konto na platformie o

g. Dalsze kroki sqg juz teraz po stronie ucznia — pierwsze logowanie z uzyciem przekazanego
przez Ciebie linku, wpisanie docelowego adresu e-mail oraz hasta.

Te kroki sg opisane w: Zatqcznik nr § — Instrukcja logowania Uczestnika Ogdlnopolskiej
Olimpiady Antysmogowej — dla ucznia
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h. Gdy uczen aktywuje juz swoje konto, zobaczysz taki status (widoczny adres e-mail):

Imig i nazwisko Dokument Status Link aktywacyjny Akcja

ZOBACZ DOKUMENT Ten uzytkownik jeszcze nigdy sie nie zalogowat. KONTO AKTYWOWANE @

1. Blazej Grudzier wiroto1325@pokeline.com

i. Takistatus wskazuje, ze uczeh logowat sie juz do swojego konta:

Imie i nazwisko Email Dokument Link aktywacyjny Akcja

1. Btaze] Grudzien wiroto1325@pokeline.com ZOBACZ DOKUMENT Ostatnie logowanie: 16:27 13.12.2024 KONTO AKTYWOWANE @

i. W tym miejscu sprawdzisz, czy uczenh przygotowuje sie do konkursu i jakie osiggngt wyniki:

Imie i nazwisko Email Dokument Status Link alktywacyjny

1. Blaze] Grudzier wirato1325@pokeline.com ZOBACZ DOKUMENT Ostatnie logowanie: 16:27 13.12.2024 KONTO AKTYWOWAN

Po kliknieciu na symbol ,,i" zobaczysz postepy swojego ucznia, a takze pobierzesz dyplom za
ukonczone konkursy.

Uwaga! Wyniki konkursowych testdw nie ukazq sie od razu po zakonczeniu testu przez ucznia,
tylko po opublikowaniu przez administratora wynikéw danego etapu.

Jesli uczen nie wykonat jeszcze zadnych testéw lub administrator nie opublikowat wynikéw,
zobaczysz taki komunikat:

Uczen

Btazej Grudzien

Ostatnie logowanie: 16:27 13.12.2024

ZAKONCZONE KURSY | KONKURSY (0)

Brak zakornczonych kurséw i konkursow
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Jesli uczen zakohczyt konkurs i wyniki sg widoczne — mozesz pobrac dyplom:

Uczen

Jakub Dgbrowski

Ostatnie logowanie: 14:27 25.11.2024

ZAKONCZONE KURSY | KONKURSY (1)

POBIERZ
4  DYPLOM
UCZESTNICTWA

Olimpiada ESA 2024 - Data zakorniczenia:
| ETAP 18.12.2024

Wynik: 95%
Zaliczone: Tak

IV. EDYTOWANIE ORAZ USUWANIE GRUP / UCINIOW
a. Edytowanie nazwy grupy
Mozesz zmieni¢ nazwe utworzonej przez siebie grupy.

Kliknij na przycisk ,,EDYTUJ” widoczny przy nazwie grupy:

59, Klasa Vil

Wpisz nowq, wtasciwg nazwe i zapisz zmiany:
Edytuj grupe

Aby zmienié¢ nazwe grupy, wpisz nowa nazwe ponizej.

MNazwa grupy ‘

USUN GRUPE ‘ EDYTU.J GRUPE ’

b. Ztego poziomu mozesz usungé catg grupe, ale uwaga! Spowoduje to zablokowanie kont
ucznidw, ktérzy nalezg do tej grupy:

Po kliknieciu na przycisk ,,USUN GRUPE” zobaczysz takie okno:
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Usun grupe

Aby usungé grupe Klasa VIll, wpisz je] nazwe ponizej.

Nazwa grupy

c. Edytowanie danych ucznia

Uwagal Krok ten mozesz wykona¢ wytgcznie do momentu dodania pliku ze zgodqg! Gdy po
tym etapie zauwazysz btgd w nazwisku ucznia, skontaktuj sie z administratorem platformy za
pomocq formularza kontaktowego dostepnego na stronie.

Kliknij na przycisk ,,ZARZADZAJ UCINIAMI", a nastepnie na przycisk z ikonkg postaci
z otéwkiem:

g Klasa Vil +DODAJ UCZNIA POBIERZ LINKI (4

Imie i nazwisko Email Dokument Status Link aktywacyjny Akcja

1. Elzbieta Krasko Adres e-mail pojawi sie po aktywac]i konta + DODAJ DOKUMENT gsgj\la?-z\?ﬂ)sany il entucznializaits LINK AKTYWACYJNY 0

Dokument zaakceptowany. Przekaz uczniowi link
aktywacyjny, aby mogt utworzy¢ konto na platformie

3. Bozena Jaskdlska Adres e-mail pojawi sig po aktywacji konta + DODAJ DOKUMENT E:gj\lap,’-zgﬂ)sany Glrentbeznila s LINK AKTYWACYJNY °

Po kliknieciu zobaczysz takie okno. Wpisz poprawne dane.

al

2. Krzysztof Pedziwiatr Adres e-mail pojawi sie po aktywac]i konta ZOBACZ DOKUMENT LINK AKTYWACYJNY U

Edytuj dane ucznia

Aby zmienic imie | nazwisko ucznia, wpisz wiasciwe dane ponizej.

‘ Imieg ‘

Nazwisko ‘

ZAPISZ ZMIANY

d. Usuwanie ucznia z grupy
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Usun ucznia z grupy

Aby usungé ucznia Elzbieta Krasko, wpisz jego imig i nazwisko
ponizej.

‘ MNazwa ucznia

USUN UCZNIA Z GRUPY

Uwagal W razie problemdw z dodaniem ucznidw lub dokumentdw skontaktuj sie z Zespotem ESA
za posrednictwem formularza kontaktowego na platformie Olimpiada ESA lub pod adresem

kontakt@esa.nask.pl.

Powodzenial
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